SZENTENDRE VAROS ONKORMANYZAT ES A SZENTENDREI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2025. majus 1-t6l

Jovahagyta: Szentendre Varos Onkorminyzat Képvisel-
testillete



I. Altalanos Rendelkezések
1. Ertelmez6 rendelkezés
1.1. Kbt.: a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. térvény;

1.2. Birdlé Bizottsdg: a Szentendre Varos Onkormanyzat, valamint a Szentendrei K&zds
Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabalyzataban meghatarozott beszerzési munkacsoport;

1.3. Onkormadnyzat. Szentendre Varos Onkorményzat

1.4. Jegyzé: az Onkormanyzat jegyzdje;

1.5. Hivatal: az Onkorményzat polgarmesteri hivatala

1.6. Képvisels-testiilet: az Onkormanyzat Képviseld-testiilete;
1.7. Polgdrmester: az Onkormanyzat polgarmestere;

1.8. Szabdlyzat. Szentendre Varos Onkormanyzat és a Szentendrei Kozos Onkorményzati
Hivatal beszerzési szabélyzata.

1.9. Beszerzési Bizottsag: az Onkorméanyzat beszerzési bizottsaga

1.10. Beszerzési Referens: a beszerzési feladatok ellatasaért felelds koztisztviseld
1.11. Ajanlattevé: a Kbt. 3. § 1. pontjadban meghatarozott fogalom

1.12. Alvdllalkozo: a Kbt. 3. § 2. pontjdban meghatarozott fogalom

1.13. Jovahagyott terv: minden olyan épitmény, tajépitészeti alkotas megvalositasara
késziilt érvényes, a hatalyos épitésiigyi jogszabalyok altal nevesitett tervtipus, mely a
jogszabalyi eléirasoknak megfelel6 hozzajarulassal és/vagy engedéllyel rendelkezik, amely
a beszerzéskori hatalyos beszerzési eljaras eredményeként keriilt az Onkormanyzat vagy a
Hivatal tulajdonaba, és azt a beszerzés érteke szerint jovahagyasra jogosult szerv — képviselo-
testiilet, bizottsag, polgarmester, jegyz6, hivatali szervezeti egység vezetdje — elfogadta,
jovahagyta.

1.14. A Szabalyzat az Onkormanyzat és a Hivatal egyiittes hivatkozasara az Ajdnlatkéré
kifejezést hasznalja.

2. A Szabalyzat célja

2.1. A Képviselo-testiilet a Szabalyzatban allapitja meg a Kbt. hatdlya ald nem tartozo
beszerzések beszerzési rendjét.

2.2. A Szabalyzat célja az, hogy megteremtse kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényld
beszerzések esetében a kozpénzek észszerli felhasznalasdnak atlathatdsagat és széles kort,
nyilvanos ellenérizhet0ségét, tovabba biztositsa az ilyen beszerzések soran a verseny
tisztasagat.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A Szabalyzat hatalya Kiterjed az Ajanlatkéré arubeszerzéseire, €pitési beruhazasaira,
épitési vagy szolgaltatasi koncesszioira, illetve szolgaltatds megrendeléseire, ideértve az
értékpapirok vagy egyéb pénziigyi eszkozok kibocsatasaval, eladasaval, vételével vagy
atruhdzasaval kapcsolatos pénziigyi szolgaltatasokat, a hitel- és kolcsonszerzédéseket.

3.2. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni azoknal a netté 500.000 forint feletti

beszerzéseknél, amelyek nettd Osszegiik vagy targykorikk (Kbt. 9. § szerinti kivételi korbe
tartozo beszerzések) alapjan nem tartoznak a Kbt. hatalya ala.



3.3. Az Ajanlatkéré mas ajanlatkérdvel kdzosen is megvaldsithat beszerzést. Ez esetben az
ajanlatkérok egyiittmiikodési megallapodéasban kotelesek rogziteni az egytittmikodés céljat és
meghatalmazzdk maguk koziil az ajanlatkérét a beszerzési eljards lefolytatasara. Az
egyiittmiikodési megallapodast a beszerzés targya szerinti szervezeti egység koordinalja €s az
alairt egytittmiikodési megallapodast megkiildi a Beszerzési Referensnek.

3.4. Az Ajéanlatkérd a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzései soran a beszerzés targyatol és
értékétol fiiggden foszabalyként legalabb harom ajanlat bekérésérdl dont, amelytdl eltérni akkor
lehet,

a) ha a szerz6dést miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizarélagos
jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesitent,

b) ha az Ajanlatkéro altal eldre nem lathatd okbdl rendkiviili siirgésség allt elo,

C) ha az tigyvédekrol szol6 2017. évi LXXVIIIL. torvény 2. §-aban meghatarozott tevékenység,
mint szolgaltatds megrendelése sziikséges,

d) ha a beszerzés targya szakért6i tevékenység megrendelése,
e) megismételt beszerzések esetén, ha az els6 korben lefolytatott eljaras eredménytelentil zarult,

f) ha a beszerzés targya az Ajanlatkéré tulajdonat képezo, jovahagyott terv aktualizalasa,
modositasa, pontositasa, vagy ismételt engedélyeztetése és az eredeti tervezd felkérése
lehetséges, feltéve, hogy a beszerzés értéke nem haladja meg a netté 10 milli6 forintot, tovabba,
hogy a beszerzés ellenértékét Ajanlatkéré nem palyazati forrasbol fizeti meg,

g) ha a beszerzés targya az ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara
vonatkoz6 jognak a megszerzésére iranyul,

h) ha a beszerzés targya olyan bizalmi, személyhez kot6dé tanacsadoi tevékenység vagy
szolgaltatas, ami a polgarmester, illetve a polgarmesteri kabinet munkajat kézvetlentil segiti,

e) ha a beszerzés targya olyan bizalmi, személyhez kot6do tanacsadoi tevékenység vagy
szolgaltatas, ami a jegyz6 munkajat kozvetleniil segiti,

f) ha a beszerzés targya folyamatos szolgaltatas, és az eredeti szolgaltaté azonos vagy
kedvezobb ellenszolgaltatasért vallalja azt.

3.5. A 3.4. pont szerinti legalabb harom ajanlat bekérésétdl torténd eltérés kizardlag
elézetesen megindokolt kérelem alapjan, az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester,
a Hivatal tekintetében a Jegyzé altal megadott, irasos engedély esetén alkalmazhato (7.
szamu melléklet).

Amennyiben jogszabaly, vagy az adott iigyben kotelezéen alkalmazando eldiras szigorubb
kovetelményeket tamaszt a 3.4. pontban foglalt feltételeknél, akkor a szigorubb
kovetelmény alkalmazando.

4. A beszerzés szervezeti és személyi feltételei
4.1. A Beszerzési Bizottsag

4.1.1. A Beszerzési Bizottsdg dont a beszerzési eljarasok meginditasarol, nettd 10 milli6 forint
feletti beszerzések esetében, ennek korében dont a Kbt. 9. § szerinti szerzédéskotések
feltételeinek fennallasarol.

4.1.2. A beszerzési igényt — ide nem értve a beszerzéssel érintett szervezeti egység hataskorébe
tartozo legfeljebb nettd 1 millio forint értékili beszerzéseket, és az Onkormanyzat tekintetében



a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz6 hataskorébe tartozo legfeljebb netté 10 millié
forint értékii beszerzéseket — a hatdrozati javaslatot tartalmazo eldterjesztés forméjaban az
Onkorméanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzd terjeszti a
Beszerzési Bizottsag elé.

4.1.3. A Beszerzési Bizottsag tagjai a mindenkori dnkormanyzati bizottsagok elnokei.

4.1.4. A Beszerzési Bizottsag elndke a mindenkori varosfejlesztési kérdésekkel foglalkozo
Oonkormanyzati bizottsag elndke.

4.1.5. A Beszerzési Bizottsag iiléseinek rendjét maga allapitja meg.
4.2. A Polgarmester és a Jegyz6 feladata

4.2.1. Jelen szabalyzatban meghatarozott dontési feladatokat — a beszerzéssel érintett szervezeti
egység hataskorébe tartozo legfeljebb nettd 1 millid forint értékli beszerzések és a netté 10
millio forint feletti beszerzések esetében a beszerzési eljaras inditasardl sz616 dontés kivételével
— az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz6 latja el.

4.2.2. Az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz® az érintett
beszerzés targya szerinti szervezeti egység vezetdje, a pénziigyi, gazdasagi szakértelemmel
rendelkezé szervezeti egység vezetdje, valamint a netté 10 millio forint feletti beszerzések
tekintetében a Birald Bizottsag javaslata figyelembevételével dont a beszerzési eljaras
eredményérol.

4.3. Beszerzési Referens

Az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzd dontésének
szakmai elokészitését és az eljaras technikai lebonyolitasat a nett6 10 millio forintfeletti
beszerzések esetén a Beszerzési Referens végzi, a Hivatal szakapparatusa kozremitkodésével.
A Beszerzési Referens feladatkore ellathatd a Hivatalban beszerzési referensi munkakorre
torténé kinevezéssel, helyettesitéssel vagy ezek hianyaban a Jegyz4 altali adott eseti
megbizassal.

4.4. Pénziigyi vezet6

A Pénzligyi vezetd igazolja, hogy a beszerzési eljaras eredményeként megkotésre keriild
szerz6dés vonatkozdsaban annak fedezete rendelkezésre all, valamint pénziigyi ellenjegyzéssel
latja el a beszerzési eljaras eredményes lefolytatasa esetén az alairasra keriilo szerzddést.

4.5. Biralé Bizottsag

4.5.1. A beszerzési eljarasokban a nettd6 10 millié forint feletti beszerzések esetében Birald
Bizottsadg létrehozédsa sziikséges. A beszerzési eljardsokban a Birdldo Bizottsdg a Hivatal
szakapparatusanak tagjaibol, valamint az eljarasba bevont kiilsé szakért6bdl allo legalabb
harom tagu testiilet, amely biztositja a birdlatok soran a megfeleld beszerzési, jogi, pénziigyi és
a beszerzés targya szerinti szakértelmet. A Biralo Bizottsag munkajarol a beszerzési referens
jegyzokonyvet készit.

4.5.2. A Biralé Bizottsag tagjait az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal
tekintetében a Jegyz0 jeloli ki (4. szdamu melléklet). A Biralo Bizottsag nyilt szavazassal,
egyszerll szOotobbséggel dont az eljards eredményességérdl, az ajanlatok érvényességérol és
arr6l, hogy melyik ajanlat elfogadasat javasolja az Onkormanyzat tekintetében a
Polgarmesternek, a Hivatal tekintetében a Jegyzének, mint dontéshozonak.



5. A beszerzési eljarasban résztvevok és a beszerzési eljaras felel6sségi rendje
5.1. A beszerzési eljarasban résztvevok kore

A beszerzési eljarasban a Beszerzési Bizottsag tagjai, a Polgarmester, a Biral6 Bizottsag tagjai,
a Jegyz0, a beszerzés targya szerinti szervezeti egység vezetdje, koztisztviseldje, a beszerzési
referens, a beszerzési eljarasba bevont személy/szervezet, illetve eseti dontés alapjan az
Ajanlatkérd nevében eljaro személy, szervezet vesz részt.

5.2. A belso felelosségi rend, a beszerzési eljarasban résztvevok felelosségi kore

A beszerzési eljarasban részt vevok belso feleldsségi rendjét, valamint az Ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek/szervezetek feleldsségi korét a 2. szamu melléklet
0sszegzi.

5.3. A Gazdasagi szereplok

Gazdasagi szereplOként barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgéltatasok nyujtasat
kinalja részt vehet a beszerzési eljarasban.

5.4. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Ajanlattevoként vagy
Alvallalkozoként az a szervezet, amelynek kozremiikodése a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezi.

5.5. Atlathatosag

Nem vehet részt a beszerzési eljarasban Ajanlattevoként vagy Alvéllalkozoként az a szervezet,
amely nem mindsiil 4tlathato szervezetnek az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
41. § (6) bekezdése és a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL torvény 3. § alapjan. A
nyertes Ajanlattevd, valamint az Alvéllalkoz6 koteles a szerzddéskotéskor a Szabalyzat 3.
szamu mellékletében talalhato atlathatdsagi nyilatkozatot tenni.

I1. A beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje
6. A beszerzési eljaras elokészitése
6.1. Kozos szabalyok

6.1.1. Az eljaras nyelve a magyar, az idegen nyelvi iratokat az ajanlattevd kdoteles legalabb
felelds forditasban benyujtani.

6.1.2. Az Ajanlatkéré dontésétol fliggben az tigyintézés torténhet elektronikus formaban e-mail
utjan, személyesen €s postai iton.

6.2. Az eljaras meginditasa

6.2.1. A beszerzési eljaras meginditasat a beszerzés targya szerinti szervezeti egység végzi,
illetve a netté 10 milli6 forint feletti beszerzések esetén a Beszerzési Referensnél
kezdeményezi azt. A Beszerzési Referens elkésziti a Beszerzési Bizottsag
hatarozathozatalahoz sziikséges elGterjesztést.

6.2.2. A beszerzési igényt — ide nem értve a legfeljebb netto 10 millio forintot értéki
beszerzéseket — a hatdrozati javaslatot tartalmazé eldterjesztés formajaban az Onkormanyzat
tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzé terjeszti a Beszerzési Bizottsag
elé. Az eldterjesztés tartalmazza a beszerzés:



a) sziikségességét alatamasztd indokolast,
b) miiszaki-szakmai el6készitést végzd személyek és/vagy szervezetek meghatarozasat,
¢) miszaki el6készités dokumentumait,

d) becsiilt érték meghatarozasat, és az azt alatamaszté dokumentumokat, valamint az 1. szdamu
melléklet szerinti nyilatkozatot,

e) a fedezetigazolast,

f) nyilatkozatot a részekre bontas tilalmara vonatkozd szabalyok betartasarol, a beszerzés
fedezete koltségvetési forrasanak meghatarozasarol,

g) adott esetben kiilsé szakértd bevondsara vonatkozo, illetve ezen szakértdk dijazasara
vonatkoz6 javaslatot.

6.2.3. Az el6terjesztés melléklete a beszerzési eljaras indito tGrlapja (1. szdmu melléklet), melyet
a beszerzési igénnyel érintett illetékes szervezeti egység vezetdje ir ala és terjeszt az
Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzé elé.

6.3. A becsiilt érték

6.3.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész
értékét is bele kell érteni.

6.3.2. A beszerzés becsiilt értékének meghatdrozadsa a beszerzés targya szerinti szervezeti
egység feladata, melyrdl koteles nyilatkozatot tenni. Az errdl szolo nyilatkozatot zaradék
formaban az /. szdmu mellékletre kell ravezetni.

6.3.3. A beszerzés targya szerinti szervezeti egység a becsiilt érték meghatarozasa érdekében
helyzet-, illet6leg piacfelmérést végezhet, arajanlatot kérhet be tajékoztatas formajaban.

6.3.4. A becsiilt értek megallapitasat aldtdmasztdé dokumentumok masolatai szintén az
eldterjesztéshez csatolandok.

6.4. Miiszaki tartalom, teljesitéshez kapcsolodo tartalmak

A beszerzés targyanak, miiszaki tartalmanak és a teljesitéshez kapcsolodo informaciok konkrét
meghatarozasa a beszerzEs targya szerinti szervezeti egység feladata.

6.5. Gazdasagi szereplok felkérése

6.5.1. Az elbterjesztés részét képezi legalabb harom (kivéve 3.4. pontba foglalt esteket),
ajanlattételre felhivando gazdasagi szerepld megnevezése.

6.5.2. Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok korének kivalasztasa soran figyelemmel
kell lenni a beszerzés targydra, a beszerzés helyére, az ajanlattevd korabbi jo mindségii
teljesitésére, a korabbi eljarasbol rendelkezésre 4llo referencidkra, illetve a kizar6 okokra.

7. A beszerzési eljaras lefolytatasa
7.1. Az eljaras meginditasa

7.1.1. A netté 10 millio forintot meghalad6 beszerzésekre vonatkozo beszerzési igényt a
beszerzés targya szerinti szervezeti egység vezetdje ajanlattételi felhivas jovahagyasdhoz
szolgalo trlap formajaban terjeszti az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal



tekintetében a JegyzO elé. Az Urlap jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi. Az
Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzd az eléterjesztést és
annak mellékleteként az trlapot, a meghivasra keriilé gazdasagi szereplok megjelolését €s
egyéb, a dontéshez sziikséges dokumentumokat, az eljaras meginditasara vonatkoz6 dontés
meghozatala céljabol a Beszerzési Bizottsag elé terjeszti.

7.1.2. A Beszerzési Bizottsdg jovahagyasat kovetden a jovahagyott ajanlattevoknek a
beszerzési referens koteles megkiildeni az ajanlattételi felhivast, amennyiben késziilt
dokumentécid ugy a dokumentéciot is, valamint, ha mar elkésziilt, akkor a szerzodéstervezetet.

7.1.3. Az ajanlattételi felhivas legkésdbb az ajanlattételi hataridé lejarta elétt harom
munkanappal modosithato.

7.1.4. Az ajanlattételi felhivasnak legalabb az aldbbiakat tartalmaznia kell:

a) az Ajanlatkéré megnevezését, cimét, telefonszamat, valamint elektronikus levél cimét;
b) a beszerzés targyat, mennyiségét,

C) a részletes miiszaki kdvetelmények meghatarozasat,

d) az ajanlatok biralati szempontjait;

e) a teljesités idejét és helyét;

f) a pénziigyi teljesités feltételeit;

0) a hianypotlas lehet6ségét vagy annak kizarasat;

h) az ajanlattételi hataridét (év/hd/nap/ora/perc pontossaggal);

1) az ajanlat benyujtasanak cimét, illetve azt, hogy az ajanlat elektronikus uton benyujthato-e;
J) azt, ha Ajanlatkér6 a szerz6dés megkotése megtagadasanak jogat elére kikoti; valamint

k) azt a kikotést, miszerint az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében
a Jegyz6 az ajanlat érvénytelenségét és az eljaras eredménytelenségét eredményezd okokon
talmenden fenntartja maganak azt a jogot, hogy nem hirdet nyertest.

7.1.5. A nett6 1 millio forintot meghalado, de legfeljebb nettd 10 milli forint értékii beszerzésre
vonatkoz6 beszerzési igényt a beszerzés targya szerinti szervezeti egység vezetdje ajanlattételi
felhivas jovahagyasahoz szolgalo ftrlap (1. szdmu melléklet) forméjaban terjeszti az
Onkorményzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz6 elé. Az
Onkorményzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzé dont ennek alapjan
a beszerzési eljaras meginditasardl. Ebben az esetben a beszerzési eljarast az €rintett szervezeti
egység folytatja le, versenyeztetés vagy kozvetlen megrendelés formajaban.

7.1.6. A legfeljebb nett6 1 milli6 forint értékii beszerzésre vonatkozo beszerzési eljarast a
beszerzés targya szerinti szervezeti egység folytatja le versenyeztetés vagy kozvetlen
megrendelés alapjan és a dontést is € szervezeti egység vezetdje hozza meg, tovabba a
szerzOdést is a beszerzéssel érintett szervezeti egység vezetdje irja ala.

7.2. Visszalépés a beszerzéstol, ajanlat modositasa
7.2.1. Az Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast az ajanlattételi hataridd lejartaig vonhatja vissza.
7.2.2. Az ajanlattev0 az ajanlatat az ajanlati kotottség bealltaig vonhatja vissza.

7.2.3. Az ajanlattételi hataridd lejartaig az Ajanlatkérd az ajanlati felhivast megfeleld hataridd
tizésével modosithatja. Errdl koteles egyidejlileg minden Ajénlattevot irasban értesiteni.



7.2.4. Az ajanlattételi hataridot érintd modositas kivételével az ajanlati felhivas modositasdhoz
a Beszerzési Bizottsag jovahagyasa sziikséges.

7.3. Alkalmassagi kovetelmények

7.3.1. A beszerzés targya szerinti szervezeti egység alkalmassagi kovetelményeket hatarozhat
meg az ajanlattételhez megkovetelt

a) gazdasagi és pénziigyi helyzetre (legfeljebb 3 lezart {izleti év arbevétele eléri a beszerzés
becsiilt értékét, szakmai feleldsségbiztositas)

b) miszaki ¢és szakmai alkalmassag (legfeljebb 5 év referencidi a becsiilt értek 75%-at elérd
mértékig, szakember igénybevétele)

c) a szerzddés teljesitéséhez sziikséges engedély, jogositvany, szervezetei, kamarai tagsagra
vonatkozoan.
7.4. Ertékelési szempontok

7.4.1. Ertékelési szempontként alkalmazhato(k) a legalacsonyabb ar, valamint a legjobb ar-
érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok.

7.4.2. A beszerzés targya szerinti szervezeti egység javaslata alapjan értékelési szempont lehet
a mindség, miszaki értek, esztétikai és funkciondlis tulajdonsagok, vevdszolgalat, miiszaki
segitségnyujtas, potalkatrészek biztositdsa, a teljesités idOpontja, a szerzddés teljesitésében
részt vevd személyi allomany képzettsége, tapasztalata, ismert referenciak.

7.5. Kiegészit6 tajékoztatas, helyszini bejaras

7.5.1. Az eljarasban érintett barmely gazdasagi szerepld a megfeleld ajanlattétel érdekében az
ajanlattételi hatarido lejarta elétt harom munkanappal irdsban kiegészito tajékoztatast kérhet az
Ajanlatkérdtol az ajanlattételi felhivasban és a dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban.
Amennyiben a kiegészitd tajékoztatas kérésre a valasz észszerli hataridon beliil nem adhat6
meg, az ajanlattételi hataridé meghosszabbithato.

7.5.2. Ha a kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmet a 7.5.1. pontban meghatarozottnal késobb
nyujtottak be, az Ajanlatkérdnek a kiegészitd tajékoztatast nem kell megadnia.

7.5.3. Amennyiben a beszerzés targya sziikségesseé teszi, helyszini bejarasra keriilhet sor. A
helyszini bejarason a beszerzés tdrgya szerinti szervezeti egység jegyzokonyvet és jelenléti ivet
készit, a jegyzOkonyvet a beszerzési referens harom munkanapon beliil minden érintett részére
megkiildi.

7.6. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

7.6.1. Az ajanlatok benyujtasara az ajanlattételi felhivasban meghatarozott hataridéig és helyen
van lehetdség.

7.6.2. Az ajanlattételi hataridé az ajanlattételi felhivas megkiildéstdl szamitott legkevesebb
harom munkanap. A 3.4. pontban meghatarozott beszerzések esetében az ajanlattételi hataridd
ennél rovidebb is lehet.

7.6.3. A postan beérkezd és a személyesen atadott ajanlatokat is érkeztetni kell €s a beérkezés
idépontjat (datum, dra, perc), az atvétel tényét a csomagolason aldirdssal ellatva fel kell tiintetni.
A személyesen atadott ajanlat esetén az atadd részére atvételi igazolast kell adni. Atvételi
igazolasnak mindsiil a beérkezett ajanlat csomagolasfedelének egyszeri masolata is, amelyen
a fenti informaciok feltiintetésre kertiltek.



7.6.4. Az ajanlatok felbontasat nett6 10 millié forint felett a Biralo Bizottsag, a legfeljebb
nett6 10 millio forint értékii beszerzések esetén a szervezeti egység legalabb Kkét
munkatarsa végzi.

7.6.5. A bontasrol bontasi jegyzokonyv késziil (5. szamu melléklet), melyet legfeljebb ot
munkanapon beliil minden Ajanlattevonek meg kell kiildeni.

7.6.6. Netto 10 millié forint feletti beszerzések esetén a beszerzés targya szerinti szervezeti
egységnek is meg kell kiildeni a bontasi jegyzokonyvet és a beérkezett ajanlatok egy
masolati példanyat.

7.7. Az ajanlati kotottség

7.7.1. Az ajanlati kotottség arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelés esetén az ajanlattételi
hatarido lejartatol szamitott 30 nap, épitési beruhazas esetén 60 nap.

7.7.2. Az ajanlati kotottség egy alkalommal legfeljebb 60 nappal meghosszabbithato, errdl az
eredeti ajanlati kotottség lejarta eldtt tajékoztatni kell valamennyi Ajanlattevét. Amennyiben
nem nyilatkoznak ettdl eltéréen, az ajanlatot fenntartottnak kell tekinteni.

7.8. Targyalas

Amennyiben a beszerzés szilikségessé teszi, az ajanlatok birdlata el6tt targyalas tarthato. A
targyalast megel6zden donteni kell az érvényes ajanlatokrol. Targyalason kizardlag érvényes
ajanlatot tett Ajanlattevd vehet részt. A targyalds befejezésének idépontjdban beall az ajanlati
kotottség. A targyalasrol jegyzOkonyvet kell késziteni és az a targyalason részt valamennyi
Ajénlattevoknek két munkanapon beliil meg kell kiildeni.

7.9. Hianypétlas, szamitasi hiba javitasa

7.9.1. A hidnyok poétlasa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat megfeleljen az ajanlattételi
felhivas, dokumentumok vagy a jogszabalyok eldirasainak. A hianypdtlas sordn az ajanlatban
szerepld iratokat modositani és kiegésziteni is lehet.

7.9.2. Az ajanlathoz csatolt arazott koltségvetés egyes sorainak hidnya olyan mértékben
potolhatd, hogy az az ajanlattevok kozotti sorrend ne valtozzon meg.

7.9.3. Lényeges ajanlati elem tartalmara, illetve becsiilt értékhez vagy a tobbi ajanlathoz képest
aranytalanul alacsony vagy magas ajanlati arra vonatkozdan indokolés kérhetd.

7.9.4. A hianypotlasi, tajékoztatasi kotelezettség teljesitésére legalabb két munkanapot kell
biztositani az ajanlattevd szamara.

7.9.5. A hianypotlasi, tajékoztatasi kotelezettség teljesithetd elektronikusan vagy papir alapon.
7.9.6. Ha a beérkezett ajanlatokban a beszerzés targya szerinti szervezeti egység az
értékelés eredményére kihato szamitasi hibat észlel — a hiba és a javitandé érték, valamint
a javitas eredményeként meghatarozott érték megjelolésével — felhivja az ajanlattevot

annak javitasara. Szammal és betiivel kiirt ajanlati arak eltérése esetén a betiivel irt
osszeget kell figyelembe venni.

7.10. Az ajanlatok értékelése

7.10.1. Az ajanlatok az ajanlattételi felhivasban szerepld szempontok alapjan keriilnek
értékelésre.



7.10.2. Az ajanlatok értékelését a nettd 10 millid forint feletti beszerzéseknél a Birald Bizottsag,
a legfeljebb nett6 10 millié forint értékii beszerzéseknél a beszerzés targya szerinti
szervezeti egység végzi.

7.10.3. Az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a benyujtasi hataridot
kovetd 15 napon belill el kell biralni, indokolt esetben egy alkalommal 15 nappal meg lehet
hosszabbitani.

7.10.3. A Birdl6 Bizottsag az ajanlatok birdlatat kovetden dontési javaslatot készit az
Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzo szdmara.

7.10.4. Ha tobb ajanlatnak azonos az 0sszpontszama, vagy a legalacsonyabb arat, mint egyediili
értékelési szempontot tobb ajanlat azonos 0sszegben tartalmazza, akkor az az ajanlat mindsiil a
legkedvezdbbnek:

a) amely a nem egyenl6 értékelési pontszamot kapott értékelési szempontok koziil a magasabb
sulyszamu értékelési szempontra magasabb értékelési pontszamot kapott,

b) a legalacsonyabb ar értékelési szempontja esetén pedig sorsolas alapjan valaszt az ajanlatkér
a legalacsonyabb 0sszegli ajanlatok kozott. A sorsolast a Biralo Bizottsag, a legfeljebb netto
10 millio forint értékii beszerzéseknél a beszerzés targya szerinti szervezeti egység
legalabb 2 tagja folytatja le. A sorsolasrél jegyzokonyv késziil, melyet az eljaras
eredményérol Kkiildott tajékoztatassal egyidejileg meg Kkell Kkiildeni minden
Ajanlattevonek.

7.11. Az Ajanlattevo Kkizarasa

Az Ajanlattevot a beszerzési eljarasbol ki kell zarni, ha:

a) végelszamolas alatt all,

b) ellene cs6deljaras elrendelésérdl szo16 birdsagi végzést kozzétették,
C) jogerdsen elrendelt felszamolasi eljaras alatt all,

d) tevékenységét felfiiggesztették,

e) az Ajanlatkér$ bizonyitani tudja, hogy az Ajanlattevd vagy az Alvallalkozdja megkisérelte
jogtalanul befolydsolni az Ajanlatkérd dontéshozatali folyamatat, vagy olyan bizalmas
informaciot kisérelt megszerezni, amely jogtalan elonyt biztositana szamara,

f) nem mindsiil atlathato szervezetnek az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 41.
§ (6) bekezdése €s a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. toérvény 3. § alapjan.

7.12. Az ajanlat érvénytelensége

Az ajanlat érvénytelen, amennyiben:

a) azt az ajanlattételi, illetve részvételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be;

b) olyan gazdasagi szerepl6tdl érkezett, amely nem kapott ajanlattételi felhivast;

C) az Ajanlattevé azonosito adatait és az értékelési szempontok szerinti vallalasait az ajanlata
nem tartalmazza;

d) az Ajanlattevd vagy az Alvallalkoz6, nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

e) az Ajanlattevot, az Alvallalkozot, vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetet
a beszerzési eljarasbol kizartak;
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g) az Ajanlattevd nem felel meg a szerzO6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfelelden a kovetelményeknek vald megfelelést;

h) az Ajanlattevé egyéb modon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi felhivasban és a mellékelt
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek, ide nem értve az
ajanlat ajanlatkéro altal eldirt formai kdvetelményeit;

i) ha aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt tartalmaz;

J) lehetetlen vagy talzottan magas vagy alacsony mértéki, illetve kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz;

K) azt az ajanlati kotottség ellenére az ajanlattevo visszavonta.
7.13. A beszerzési eljaras eredménytelensége

Az eljaras eredménytelen, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot;

b) kizarolag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be;

c) egyik Ajanlattevo sem tett — az Ajanlatkéré rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére
tekintettel — megfelel6 ajanlatot;

d) valamelyik Ajanlattevo az eljaras tisztasagat vagy a tobbi Ajanlattevo érdekeit sulyosan sértd
cselekményt kovet el és az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében
a Jegyz0 az eljaras eredménytelenné nyilvanitasrol dont;

e) valamennyi ajanlatban a beszerzés értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt. szerinti mindenkori
értékhatarokat;

f) az Onkormdnyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz6 az eljarast az
Ajanlatkérd szerz8dés megkotésére vagy teljesitésre képtelenné valasa miatt eredménytelenné
nyilvanitja.

7.14. A beszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasa

Az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzd a beszerzési
eljarast eredménytelenné nyilvanithatja, ha:

a) a beszerzés Eurdpai Unidés vagy kormanyzati forrasbol keriil finanszirozasra és az
ajanlattételi hatarid6ig nem nytjtottak be legalabb harom érvényes ajanlatot,

b) az Ajanlatkéré tamogatasra iranyulod igényt, palyazatot nyujtott be, de a tamogatasra
vonatkozo igény elutasitasra keriilt, vagy az igényeltnél kisebb Osszegli tdmogatas keriilt
megitélésre és potfedezet nem all rendelkezésre.

8. Dontés és szerzodéskotés
8.1. Dontés az ajanlatokrol

8.1.1. A beszerzési eljaras eredményérdl, a benytjtott ajanlatokrél az Onkorményzat
tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz6 dont.

8.1.2. Az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyz6 dontését
a Biral6 Bizottsag segiti.

8.1.3. Az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzd az
eredményre vonatkoz6 dontését az ajanlati kotottség (lasd a 7.7. pontban meghatarozott
idépontot) lejarata elétt megkiildi a Beszerzési Referensnek.
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8.1.4. Az Onkormaényzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal tekintetében a Jegyzd az ajanlat
érvénytelenségét és az eljaras eredménytelenségét eredményezd okokon tulmenden fenntartja
maganak azt a jogot, hogy nem hirdet nyertest.

8.2. Ertesitési, tajékoztatasi kotelezettség

8.2.1. Az eljards eredményérdl, eredménytelenségérdl, az Ajanlattevd ajanlatanak
érvénytelenné nyilvanitasarol, a nyertes Ajanlattevd kivalasztasardl, valamint ezek indokarol
az err6l hozott dontést kovetden legkésobb 6t munkanapon beliil minden Ajanlattevot
tajékoztatni kell (6. szdmii melléklet).

8.2.2. A tajékoztatas kiadmanyozoja az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, a Hivatal
tekintetében a Jegyz6. A tajékoztatast a legfeljebb nettd 10 millio forint értékii beszerzések
esetében a beszerzésben érdekelt szervezeti egység, a nettd6 10 milli6 forint feletti beszerzések
esetében a beszerzési referens késziti eld és kiildi ki.

8.3. Szerzodés megkotése

8.3.1. Szerzédés csak a nyertes Ajanlattevovel kothetd. A nyertes Ajanlattevd visszalépése
esetén — ha a dontés meghozatalakor az ajanlatok kozott sorrend meghatarozasra keriilt — a
kovetkez6é legkedvezébb ajanlatot benyujtd Ajanlattevovel kothetd szerzédés. Ettol eltérni
csak a palyazati forrasbol megvalésulé beruhazasok esetében lehet.

8.3.2. A szerzddést az eredményhirdetést kdveté 30 napon beliil kell megkotni, amely egy
alkalommal 30 nappal meghosszabbithato. Ettél eltérni csak a palyazati forrasbol
megvalosulé beruhazasok esetében lehet.

8.3.3. Ha az Ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt/palyazatot nyujt be, vagy tervez
benyujtani, a beszerzési eljarast megindithatja, azonban a felhivasban fel kell hivni a
valamennyi Ajanlattevok figyelmét erre a koriilményre, valamint arra, hogy a tdmogatasra
iranyuld igény elutasitasa, vagy az igényelt 0sszegnél kevesebb tdmogatas megitélése olyan
koriilmény, amelyre az Ajanlatkérd a szerz6dés megkdtésére vagy teljesitésére képtelenné valas
okaként hivatkozhat.

9. A szerz6dés nyilvanossaga

9.1. Az Ajanlatkérd a Szabalyzat alapjan kotott szerzddések nyilvanossagardl Szentendre Varos
Onkormanyzat KépviselO-testiilete altal elfogadott, az egyedi kozzétételi listardl szolo
mindenkori hatdlyos dnkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint gondoskodik.

10. Hatalybalépés
10.1. A Szabalyzat 2025. majus 1. napjan 1ép hatalyba.

10.2. A Szabalyzatot a hatalyba 1épését kovetden a folyamatban 1évé eljarasokra is alkalmazni
kell.

10.3. A Szabalyzat hatalyba lépésének napjan hatalyat vesziti Szentendre Varos
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a 172/2024. (X. 31.) Kt. szamu hatirozataval
elfogadott Szentendre Viaros Onkormanyzat és a Szentendrei Ko6zés Onkormanyzati
Hivatal Beszerzési Szabalyzata.
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Mellékletek:

1
2
3
4.
5
6
7

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

szamu melléklet:

Urlap ajanlattételi felhivas jovahagyasahoz

Beszerzési eljaras feleldsségi rendje, feleldsségi kore
Nyertes Ajanlattevd, Alvallalkozo atlathatosagi nyilatkozata
Biralo Bizottsag kijelolése

Bontasi jegyz6konyv minta

Tajékoztatas az eredményrol, eredménytelenségrol

Feljegyzés a 3.4. ponthoz

Szentendre, 2025. aprilis ...

polgarmester jegyzo
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Iktatéoszam:
Targy:
Ugyintézé:
E-mail cim:

1. szamu melléklet

Telefonszam:

Tisztelt Polg

URLAP
AJANLATTETELI FELHIVASHOZ

armester ur/ Jegyzo ur!

Szentendre Varos Onkormanyzat és a Szentendrei K6zos Onkorményzati Hivatal Beszerzési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Beszerzési Szabalyzat) alapjan kérem, hogy

szivesked;jék.

.............. beszerzésének targyaban az aldbbi ajanlattételi felhivast jovahagyni

1. Az Ajanlatkéro:

Szentendre Varos Onkormanyzat / Szentendrei K6z6s Onkorményzati Hivatal
Székhely: 2000 Szentendre, Véaroshaz tér 3.

Telefonszam:

Elektronikus levelezési cim:

2. A beszerzés targya, minéségi kovetelmények és mennyiség meghatarozasa:

3. Az ajanlat tartalmi kovetelménye: (adott beszerzés targyatol fiiggéen megfeleléen

alkalmazandék)

3.1. ajanlati ar

3.2. ajanlati kotottség

3.3. atlathatosagi nyilatkozat

3.4. nyilatkozat, hogy nincs folyamatban az Ajanlattevé ellene mas altal inditott
vagy sajat kérelmére indult cs6d-, felszamolasi-, végelszamolasi-,
végrehajtasi eljaras, adoszam felfiiggesztésére, illetve torlésére iranyulo
eljaras, tovabba nyertesség esetén a szerzodés teljesitését veszélyezteto peres
vagy nemperes eljaras

3.5. nyilatkozat, hogy nincs az Ajanlattevonek fennallé koztartozasa, Szentendre
Viros Onkormanyzat felé fennallé helyi ad6 tartozasa, Szentendre Varos
Onkormanyzat vagy a Szentendrei Koézés Onkormanyzati Hivatal felé
fennallg, lejart esedékességii tartozasa

3.6. egyéb (pl. kivitelezdi felelésségbiztositas, nyilatkozat arrol, hogy az ajanlati

ar nem mindsiil iizleti titoknak)

4. Az ajanlatok biralati szempontjai:

5. Teljesités ideje és helye:
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6. A pénziigyi teljesités feltételei

7. A hianypotlas lehetosége vagy annak kizarasa:

8. Ajanlattételi hataridé: (év/honap/nap/déra/perc)

9. Az ajanlat benyujtasanak cime postai iton vagy személyesen:
2000 Szentendre, Varoshaz tér 3. (Iktato)

10. Az ajanlat benyujtasanak modja elektronikus uton:

Az Onkormanyzat/Hivatal fenntartja a szerzédés megkotése megtagadasanak jogat,
valamint azt, hogy nem hirdet nyertest.

Szentendre, .....coovviiiiiiiiiii e,

Ajanlattételre felhivando gazdasagi szereplok:

Név Székhely Addszam E-mail, telefon

A beszerzést  kezdeményezd  Szentendrei ~ Kozds ~— Onkorminyzati  Hivatal
............................................. Iroda képviseletében a Beszerzési Szabdlyzat szerinti
eljarast betartva nyilatkozom, hogy jelen beszerzés becsiilt érték megallapitasa érdekében kiilon
vizsgalatot végeztem a becsiilt érték meghatarozéasara, tovabba a részekre bontas tilalmara
vonatkozo szabdlyokat figyelembe vettem. A becsiilt érték megallapitdsat alatdmasztd
dokumentumok jelen ajanlattételi felhivas mellékletét képezik. Fentiek alapjan a beszerzés
becsiilt értéke:

Szentendre, ........oovviiiiiiiiiiii...

szervezeti egység vezetdje
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Beszerzési Szabalyzata eldirasainak megfeleléen igazolom, hogy Szentendre Varos
Onkormanyzat .......... évi koltségvetésében jelen beszerzési eljaras vonatkozasaban a kotendd
szerz0dés fedezeteként sziikséges Osszeg rendelkezésre 4ll.

Szentendre, ........oovviiiiiiiiiiii.
Pénziigyi Iroda vezetdje
Az ajanlattételi felhivast lattam ............................ napjan.
jegyz6
Az ajanlattételi felhivast jovahagyom ............................ napjan.

polgarmester/jegyzd
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A Dbeszerzési eljaras belso felelosségi
rendje, felelosségi kore

Megnevezés
A Dbeszerzési  eljarasokban  hozott
dontések torvényességéeért, az

eljarasokban résztvevok munkajaért

Beszerzési eljarashoz
dokumentacid Osszeallitasa.

szlikséges

Teljes miiszaki és egyéb dokumentacid
atadasa a beszerzési referensnek

Beszerzési  eljarasokban
felhivas készitése

ajanlattételi

Ajanlattételi felhivasrol szolo dontés
meghozatala
Beszerzési eljaras  dokumentumainak

kikiildése ajanlattevonek.

Helyszini  bejardsi  jegyzOkonyvek
készitése, megkiildése az érintettek
részére

Beérkez0 ajanlatok atvétele

Bontasi eljards sordn jegyzokonyv
készitése, és jelenlét a bontasi eljarason

Biral6 Bizottsag tagjainak kijelolése

2. szamu melléklet

Felelosségi rend (kor) Felelos

Polgarmester, Szervezeti

egységek vezetdi

Jegyzd,

Ugygazda Szakiroda (beszerzés targya
szerinti egység)

Beszerzés  targya  szerinti  egység
beszerzési referens, az eljardsba bevont
mas szakértd/kozbeszerzési  szakeérto,
kiils6 szakértd

Beszerzési Bizottsdg, beszerzés targya
szerinti szervezeti egység

Beszerzés targya szerinti egység,
beszerzési referens

Beszerzés targya  szerinti

beszerzési referens

egyseg,

beszerzési referens, beszerzés targya
szerinti szervezeti egység, Iktato

beszerzési referens, Birdldo Bizottsag,
beszerzés targya szerinti szervezeti
egység legalabb 2 munkatarsa

Polgarmester, Hivatal tekintetében a

Jegyz6
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Az értékelési (dontési) javaslat szakmai
megalapozottsaga

A dontés szakszerusége,
szabalyszerisége,  értékelés  alapjan
nyertes palyazat kivalasztasa, szerz6dés
alairasa

A dontés alapjan az eldirasoknak
megfeleld szerzodés tervezet elkészitése,
akar az elokészités szakaszaban, akar azt
kovetden

A megkotott szerzOdések teljesitésének
ellendrzése, a sziikséges intézkedések
kezdeményezése

A megkotott szerz6dés modositasa

Szerzodések,
teljesitésének ellendrzése

megrendelések

Beszerzés targya szerinti egység vezetoje,
Biral6é Bizottsag tagjai, beszerzés targya
szerinti szervezeti egység legalabb 2
munkatarsa

Polgarmester,

Hivatal tekintetében a Jegyzo

Beszerzés targya szerinti egység

Beszerzés targya szerinti egység

Beszerzés targya szerinti egység

Beszerzés targya szerinti egység
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3. szamu melléklet
NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdés és a nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak valo

megfelelésrol
l. Torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek
AU O, oot
(név), mint a
....................................................................................................... (cégnév)
...................................................................................................... (székhel
V) e (ad6szam) torvényes képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam

képviselt szervezet az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésnek
megfelel, azaz a nemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. a)
pontja szerint [a megfelelé alahtizando]

a) koltségvetési szerv,

b) koztestiilet,

C) helyi 6nkormanyzat,

d) nemzetiségi onkormanyzat,

e) tarsulas,

f) egyhazi jogi személy,

0) olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam/

.......................................................................... [onkormanyzat megnevezése] helyi
Oonkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100 %-os részesedéssel rendelkezik,
h) kiilfoldi helyhatosag,

i) kiilfoldi allami szerv,
j) kiilfoldi helyhatosagi szerv,
K) az Europai Gazdasagi Térségrol szold megallapodasban részes allam, azaz

......................................... [az allam megnevezése] szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan
mikodo részvénytarsasag,

ezért atlathato szervezetnek mindsiil.
1. Az L. pont ald nem tartozd jogi személyek vagy jogi személyek vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6é gazdalkodo szervezetek

) N 111 1o 1 (név), mint a
....................................................................................................... (cégnév)
............................................................... (székhely) cierrerieiieiieieane......(adészam)
torvényes képvisel6je nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet az allamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdésnek megfelel, azaz a nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVIL
torvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint atlathato szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint:

a) az altalam képviselt szervezet olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet, amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:

aa) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol sz016 térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd, amelyrdl
a 2. pontban nyilatkozom, és

ab) [a megfelelé alahtizando],

- az Eur6pai Unio tagallamaban,

- az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allamban,
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- a Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban,

- olyan allamban rendelkezik adoéilletdséggel, amellyel Magyarorszdgnak a kettdés adoztatas
elkeriiléserol szOl0 egyeZmENYE €S ©Z AZ OTSZAZ: ....veuririeetentint et eneetteneentenenreaneaeaneareaneanenns
[orszag megnevezése] , és

ac) nem mindsiil a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény 4.§ 11. pontja
szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi tarsasagnak, és

ad) az altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-0s tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bir6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo
szervezet tekintetében az aa), ab) és ac) alpont szerinti feltételek fennallnak, amelyrdl a 3. pontban
nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol

Az éltalam képviselt szervezetnek a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol szolé 2017. évi LIIL torvény 3.§ 38. pontja alapjan a kdvetkezd természetes
személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):
Tényleges Sziiletési hely ¢és
tulajdonos id6

Részesedés

Srsz. .
mértéke %-ban

Anyja neve

3. Nyilatkozat a kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-0s tulajdonnal, befolyassal,
szavazati joggal bird allamhaztartason kiviili jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodo szervezet atlathatosagarol

3.1. A kozvetlenill vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyéssal, szavazati
joggal (tovabbiakban: részesedés mértéke) bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodo szervezet(ek) és adoilletdségiik:

Srsz. Gazdalkodo Szervezet Részesedés Adoéilletdsége
szervezet neve | adészama mértéke %-ban

3.2. A kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyéssal, szavazati
joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet
tényleges tulajdonosa(i):

Srsz. Gazdalkod6 | Tényleges Sziiletési Anyjaneve | Részesedés
szervezet tulajdonos(ok) | hely és id6 mértéke  %-
neve ban
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II1. Civil szervezetek, vizitarsulatok

1 ATULITOU, L oo e
................... (név), mint
P

................................. (civil szervezet, vizitarsulat
10177 O (szék
hely) .o (adoszam) torvényes képviseldje nyilatkozom,

hogy az éltalam képviselt szervezet az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 41. §
(6) bekezdésnek megfelel, azaz a nemzeti vagyonrodl szold 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1)
bekezdés 1. c) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, az aldbbiak szerint:

a) Az éltalam képviselt szervezet vezetd tisztségviseldi:
Srsz. Vezeto tisztségviseld | Sziiletési hely és id6 | Anyja neve

b) Az altalam képviselt szervezet, valamint az a) pont szerinti vezetd tisztségviseléi az alabbi
szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel:

Srsz. Vezetd Szervezet neve | Szervezet Részesedés
tisztségviseld addszdma mértéke %-ban

¢) A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathatd szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl sz6l6 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,
amelyrdl a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurdpai Unio6 tagallamaban, az Europai Gazdasagi Térségrol szoldo megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallaméaban, olyan
allamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés adoztatas
elkeriilésérdl szolo egyezménye van, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom,cc) nem mindsiil a
tarsasagi adordl €s az osztalékadordl szolo torvény szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi
tarsasagnak, cd) a szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-0s tulajdonnal,
befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodd szervezet tekintetében az ca), cb) €s cc) alpont szerinti feltételek fennallnak,
amelyrdl a 4. pontban nyilatkozom.
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2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérol és
megakadalyozasarol szolé 2017. évi LIII. torvény 3.§ 38. pontja alapjan a kovetkezo
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Gazdalkodo . 1 Részesedés
Tényleges Sziiletési . 1o
Srsz. szervezet : L Anyjaneve | mértéke %-
tulajdonos hely és id6
neve ban
3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet addilletdsége
Srsz. Gazdalkodo Szervezet Részesedés Adoilletésége

szervezet neve addszama mértéke %-ban

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatosagarol, amelyek kozvetleniil vagy
kozvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyéssal vagy szavazati joggal rendelkeznek
olyan gazdalkodo6 szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd
tisztségviseldi 25%-ot meghalado részesedéssel rendelkeznek

Srsz. | Gazdalkod6 | Adoszam | Részesedés | Adoilletdsége | tényleges tényleges
szervezet mértéke tulajdonos(ok) | tulajdonos
neve %-ban sziiletési

helye ¢és
ideje

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapito (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazolo okirata alapjan jogosult vagyok a
szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Felelosségem tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valésagnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkezé valtozast 8 napon beliill, az uj adatokra
vonatkozo nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:
torvényes képviseld neve
cégszerl alairas
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4. szamu melléklet

Iktatoszam:
Targy: kijeloles
Ugyintéz6:

BIRALO BIZOTTSAG KIJELOLESE

A beszerzés targva:

A beszerzési eljaras elbiralasara Kijelolt Biralo Bizottsag

Elnok:
Tagjai:
A Biralé Bizottsag iilésének idopontja: ......... €V i hénap ..... napjan ..........

orakor

Szentendre Varos Onkormanyzat és a Szentendrei K6zds Onkormanyzati Hivatal beszerzési
szabalyozasanak megfelelden a Birdl6 Bizottsag tagjainak a Hivatal szakapparatusabol a
fentnevezett személyeket javaslom kijeldlni.

Szentendre, 20.............o...l.

Jegyzd

A javaslatot elfogadom és a Birdl6 Bizottsag tagjainak fentnevezett személyeket kijelolom.

Szentendre, 20,

polgarmester
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5. szamu melléklet

BONTASI JEGYZOKONYV

amely késziilt

napjan

orakor

helyen

targyaban.

Jelen vannak:

(név) (szervezeti egység)
(név) (szervezeti egység)
(név) (szervezeti egység)
(név) (szervezeti egység)

Az ajanlattételi felhivasban megadott ajanlattételi hataridéig az alabbi ... darab ajanlat érkezett.

Ajéanlatevo neve Ajanlattevd székhelye Ajanlati ar Egyéb értékelendd
szempont
Jegyz6konyv lezarva: ................ ora....... perc
alairas alairas
alairas alairas
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6. szamu melléklet
TAJEKOZTATAS

eljaras eredményérdl/eredménytelenségérol/Ajanlattevo ajanlatanak érvénytelenné
nyilvanitasardl/nyertes Ajanlattevé kivalasztasarol

Iktatoszam:
Targy: tajékoztatas beszerzési eljaras eredményérol

Tisztelt Ajanlattevo!

Szentendre Véaros Onkormanyzat és a Szentendrei K6zos Onkorményzati Hivatal Beszerzési
Szabalyzatanak megfeleléen lefolytatasra keriilt a ...l targya
beszerzési eljaras.

A Szentendre Varos Onkorményzat/Szentendrei Kozos Onkormdnyzati Hivatal
.................................. ajanlattételre hivta fel Ont a fenti targya beszerzési eljarasban.

Tajékoztatom, hogy az ajanlatok benyujtdsa megtortént, a Birdldo Bizottsag elvégezte az
ajanlatok bontésat és étékelését, az eljaras eredményesen lezarult.

Tajékoztatom, hogy az ajanlatok benyujtdsa megtortént, a Birdldo Bizottsag elvégezte az
ajanlatok  bontasat ¢és  étekelését, az eljaras eredményteleniill zarult, mert

A Birdld Bizottsag ..., Ajanlattevé ajanlatat érvénytelennek
NYIIVANTIOTEA, METT ..o e

Az Ajanlattételi felhivasban foglaltak szerinti legkedvezObb ajanlatota .............................
Ajanlattevd adta, igy a beszerzési eljaras nyertes ajanlattevoje lett.

K06szonom ajanlatat és részvételét az eljarasban.

Szentendre, 20,
Tisztelettel:

polgarmester/jegyzd

Jegyz0i jovahagyés (polgarmesteri dontés esetén):
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7. szamu melléklet

Iktatoszam:
Targy:

FELJEGYZES

A beszerzést  kezdeményezo Szentendrei  Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
............................................. Iroda képviseletében a Beszerzési Szabalyzat szerinti
eljarast betartva nyilatkozom, hogy jelen beszerzés esetében a Beszerzési Szabalyzat 3.4.....
pontjaban foglaltak szerinti, a legalabb harom ajanlat bekérésétol torténd eltérést az alabbiak
indokoljak:

név és alairas

Indokolast elfogadom, egyetértek.

Szentendre, 20..................

jegyz6
Indokolést elfogadom, az eltérést engedélyezem.
Szentendre, 20..................
polgarmester



