Intézkedési terv
az Allami Szamvevoészék jelentésében foglalt javaslatok végrehajtasara

1.) Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az 6nalléan miikddo és gazdalkodo
valamint az 6nalléan miikodo koltségvetési szervek a jovahagyott eldiranyzataikat ne
1épj€k tal ezzel biztositva az Aht. 12/A § (1) bekezdésében foglalt eldiras betartasat.

Felelds: a pénziigyi csoport vezetésével megbizott pénziigyi-szamviteli ligyintézo
Hataridé: a 2009. évi koltségvetési beszdmolo, majd azt kovetden folyamatos

2.) Biztositani kell az allamhaztartason kiviilre teljesitett miikddési és felhalmozasi célu
pénzeszkoz atadasok teljesitése soran az Amr. 135. § (3) bekezdésében, illetve a 137.
§ (3) bekezdésében foglaltak betartasat. Ezen gazdasagi eseményeknél is a pénziigyi
rendezés csak a szakmai teljesités igazolasa alapjan torténhet. Gondoskodni kell az
operativ gazdalkodas sordn a miukodésbeli hibdk megelozése, feltarasa, illetve
kijavitasa tekintetében kialakitott kontrollrendszer —megbizhatdé miikodése,
kockazatainak csokkentése érdekében:

a) az Amr. 135. § (1) és (2) bekezdéseiben eldirtak betartasarol, hogy a mitkodési és a
felhalmozasi célu pénzeszkoz atadasok teljesitésének elrendelése eldtt a jegyzo altal a
szakmai teljesités igazolasra kijelolt személyek okmanyok alapjan, a belso
szabalyzatban eldirt modon ellendrizzék, szakmailag igazoljadk azok jogosultsagat,
0sszegszeriseget;

b) az Amr. 137. § (3) bekezdésének elirdsa alapjan arrél, hogy az utalvany
ellenjegyzdje gy6z6djon meg az Amr. 135. § (1) és (2) bekezdéseiben eldirtak szerinti
szakmai teljesitésigazolas megtorténtérol;

Felelos: az érvényesitéssel, ellenjegyzéssel megbizott személy
Hataridé: folyamatos

3) Az Aht. 118.§ (1) bekezdés 2. c) pontjaban foglaltak szerint a zarszamadasi
rendeletnek tartalmaznia kell a kozvetett taimogatasok szoveges indokolasat.

Felelos: Kozgazdasagi és Vagyon Iroda vezetdje
Hataridé: 2009. évi zarszamadasi rendelet, folyamatos

4) Az Aht. 103. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt eldiras alapjan gondoskodni kell a
kisebbségi dnkormanyzatok kiadasi eldiranyzatokat terheld kotelezettségvallaldsainak
nyilvantartasarol. Az Amr. 32. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a kisebbségi
onkormanyzatok koltségvetési hatarozatat valtozatlan forméba kell beépiteni a helyi
onkormanyzat koltségvetési rendeletébe.

Felelds: a kisebbségi onkormanyzatok pénziigyi-szamviteli feladataival megbizott
ligyintézo
Hataridé: folyamatos



5.) A 18/2005.(XI1.27.) IHM rendelet

a)

b)

1.sz. melléklete szerinti egységek alatt kell kozzétenni az onkormanyzat altal
nyujtott nem normativ, céljellegii miitkodési €s felhalmozasi célu tamogatasokat,
a nettd 6tmillio Ft-ot elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon, vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzodéseket,
éves koltségvetéseket és a koltségvetési beszamolokat
biztositani kell az Aht. 15/A. § (1) bekezdésében foglalt el6iras alapjan a mitkodési és
a felhalmozasi célu tAmogatasok esetében a tdmogatott programok céljanak ¢€s
megvalosulasi helyének kozzétételét;
biztositani kell a 1. és 2. szamu mellékletében foglalt szerkezetben a gazdalkodasi
adatok kozzétételét az Onkormanyzat honlapjan, gondoskodni kell az éves
koltségvetési beszamold szoveges indoklasanak az Amr. 157/D. § (1) bekezdésében,
illetve az Amr. 22. szamt melléklet 5. soraban meghatarozott kozzétételérol, a Vhr.
40. § (7), (9)-(11) bekezdéseiben rogzitetteknek megfeleléen az eurdpai unios
pénzeszkoz felhasznalés, valamint az azokkal kapcsolatban felhasznalt sajat
koltségvetési forrasok, az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagai adatai, tovabba a
szamviteli politika mddositas hatdsa, a konyvvizsgélati kotelezettség teljesitése
bemutatasarol;
Felelos:

a) szakeldadok, informatikusok

b) szakreferensek, informatikusok

c) szakreferensek, ligyintézok
Hataridé: folyamatos

6.) A Ber. 4. § (6) bekezdésében, és a 18. §-aban foglalt eldirdsok szerint gondoskodni

kell arrél, hogy

- a belsd ellendrzés 1étszama dokumentaltan kapacitas felmérés alapjan keriiljon
megallapitasra,

- a stratégiai tervet kockazatelemzés tdmassza ala,

- valamint az éves ellendrzési tervet a Képviseld-testiilet a targyévet megel6zo év
november 15-ig hagyja jova.

Felelos: belso ellenOrzési vezeto
Hatarido: 2010. december 31.

7.) A gazdalkodasi, a pénziigyi-szamviteli és a folyamatba épitett ellendrzési feladatok

szabalyszerli végrehajtasi feltételeinek kialakitasa érdekében:

szabalyozni kell a Vhr. 37. § (5) bekezdése alapjan a leltar és a konyvviteli adatok
egyeztetésének modjat, valamint az iizemeltetésre atadott eszkozok selejtezésére
vonatkozoan a dontéshozatalra jogosultak korét;

el kell késziteni a Vhr. 8. § (4) bekezdés c) pontjadban, a (16) bekezdésében, illetve az
Amr. 157/C. § (1)-(2) bekezdéseiben foglalt elSirasok alapjan — a kozérdekii adatok
kozlésével kapcsolatban felmeriilt koltségekkel aranyos téritési dijmegallapitas
rendjérdl — onkoltségszamitasi szabalyzatot;

meg kell hatarozni a Vhr. 49. § (2) bekezdésében eldirtak szerint az analitikus
nyilvantartasok formajat, tartalmat €s vezetésének maodjat;



b)

Felel6s: a)-c) pont esetében a pénziigyi csoport vezetésével megbizott pénziigyi-
szamviteli igyintézo

b) esetében a Kozgazdasagi és Vagyon Iroda vezetdje
Hataridé: 2010. december 31.

A Polgarmesteri hivatal FEUVE rendszerének kiegészitése érdekében

Rogziteni kell az Amr. 145/B. § (1) bekezdésében eldirtak és az Amr. 145/A. § (3)
bekezdésében hivatkozott Pénziigyminisztérium ,,Utmutatdé az ellendrzési nyomvonal
kialakitasahoz” moédszertani utmutatoja alapjan az ellendrzési nyomvonalban az egyes
tevékenységek, feladatok elvégzését igazoldé dokumentumok megnevezését &s
nyilvantartéasi helyét a rendszerben;

El§ kell irni az Amr. 145/C. § (1)-(4) bekezdéseiben foglaltak és az Amr. 145/A. § (3)
bekezdésében hivatkozott Pénziigyminisztérium ,,Utmutaté a kockdzatkezelés
kialakitasahoz” mobdszertani Utmutatoja alapjan a kockazatkezelési szabalyzatban a
kockézatok azonositasara, az elfogadhatod kockazati szint meghatarozasara, a kockazatra
tehetd valaszintézkedések megvalosithatosagdnak mérlegelésére, a valaszintézkedések
folyamatba vald beépitésére, a kockazati kornyezet rendszeres 1dokozonkénti
felillvizsgalatara vonatkozo szabdlyokat, nevesitse a kockdzatok folyamatgazdait,
értékelje és kategorizalja a kockéazatokat, és vezessen kockazat nyilvantartast;

Felelos: Jegyz6
Hatarido: 2010. december 31.

belsé ellendrzés szabalyszerl kereteinek kialakitdsa és miikodtetése érdekében

meg kell hatdrozni a hivatali SZMSz-ben a Ber. 4. § (2) bekezdésében foglaltak szerint
a belso ellendrzés feladatait;

eld kell irni a belsé ellendrzési vezetd szamara a Ber. 4/A. § (2) bekezdésében foglalt
eldiras alapjan a Ber. 12. §-aban meghatarozott tevékenységek ellatasanak modjat, ez
alapjan meg kell hatdrozni a belsé ellendrzési vezetd személyét és feladatait, tovabba
biztositani kell a Ber. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint, hogy az ellendérzési
programokat a bels6 ellendrzési vezetd hagyja jova;

gondoskodni kell arrol, hogy a foglalkoztatott belsd ellenérok szamat a Ber. 4. § (6)
bekezdésben foglaltaknak megfelelden kapacitas-felméréssel allapitsak meg (a
feladatokkal ¢és a kockazatkezeléssel aldtdmasztott stratégiai tervben foglaltakkal
Osszhangban);

gondoskodni kell a Ber. 18. §-a szerint a belso ellenérzés stratégiai és éves ellendrzési
tervének kockazatelemzéssel valo alatamasztasarol,

gondoskodni kell a Ber. 32. § (2) bekezdésében, valamint a Ber. 8. § ) és a Ber. 12. §
n) pontjaban foglalt feladat teljesitése érdekében arrol, hogy a belsé ellendrzési vezetd
vezessen nyilvantartast az elvégzett ellendrzésekrdl, valamint — a pénziigyminiszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével — alakitson ki és vezessen
olyan nyilvantartdsi rendszert, amellyel a belsé ellendrzési jelentésben tett
megallapitasok ¢és javaslatok hasznosulasat, a végrehajtott és végre nem hajtott
intézkedéseket nyomon lehet kovetni;



10.

teljesiteni kell az Amr. 149. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt kotelezettséget,
nevezetesen az Amr. 23. szamu melléklete szerint értékelni kell a belsd kontrollok
mukodését, és azt meg kell kiildeni az iranyito szervnek;

Felelos: Jegyz6
Hatarido: 2010. december 31.

Az ASZ altal tett célszerliségi javaslatokra

a) gondoskodni kell a beruhazasi és felajitasi kiadasok megalapozott tervezésének
végrehajtasarol;
b) meg kell hatarozni az értékelések ellendrzéséért felelds munkakordket, tovabba

rogziteni kell a dolgozok munkakori leirdsaban az értékelési és az értékelés ellendrzési
feladatokat;

c) gondoskodni kell a Polgdrmesteri hivatalnal a pénziigyi-szamviteli feladatokhoz
kapcsolddo informatikai rendszer szabalyozottsdganak, valamint belsé kontrolljai
miikddésének biztositasa érdekében

a jelszavak kezelésének szabalyozasarol, tovabba eljarasrend készitésérdl a
hozzaférési jogosultsagokra vonatkozoan;

a pénzigyi-szamviteli szoftvervaltozasok ellenérzésére, tesztelésére vonatkozo
eljardsok szabdlyozasardl, valamint a pénziigyi-szamviteli rendszerbdl az
ellendrzési lista lekérhetové tételérol;

a hozzaférési jogosultsigra vonatkozé nyilvantartds teljes kortiségérdl és
naprakészségérol, valamint a hozzaférési jogosultsagok ellendrizhetdségeérol;

a pénziigyi-szamviteli szoftver elemeire vonatkozd valtozaskezelési eljarasok,
illetve azok ellenOrzésének és tesztelésének dokumentalasardl, valamint minden
adathozzaférést, adatmoédositast és adattorlést tartalmazo ellendrzési lista
készitésérél ¢€és annak szabdlyzatokban eldirt rendszerességgel torténd
ellendrzésérol,;

a pénzigyi-szamviteli adatok mentését tartalmazd adathordozok kornyezeti
artalmaktol és illetéktelenektdl valod védelmérdl,

d) belso ellendrzés szabalyszeri kereteinek kialakitasa és miikodtetése érdekében

o gondoskodni kell arr6l, hogy a bels6 ellendrzés stratégiai tervének
kockazatelemzéssel vald alatdmasztasa soran értékeljilk az eurdpai unids forrasbol
megvalositott feladatok végrehajtasdnak, a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak,
az Onkormanyzat tobbségi iranyitast biztositd befolyasa alatt miikodd gazdasagi
tarsasagok, kozhasznu tarsasdgok, illetve vagyonkezeld szervezetek miikddésének,
valamint a kedvezményezett szervezeteknél az Onkormdanyzat koltségvetésébdl
céljelleggel nyujtott tamogatdsok rendeltetés szerinti felhasznalasanak kockazatat,
magas kockazat esetén biztositsa e teriiletek belso ellenérzését;

o gondoskodni kell tovabba arrdl, hogy az éves ellendrzési tervben a soron kiviili
feladatokra tervezett kapacitast az Onkormanyzatra lebontva hatarozzak meg.



Amennyiben a hivatkozott jogszabalyok megvaltoztak és hatalyba 1éptek, tigy a késdbbiekben
a szerint kell eljarni.

Felel6s:

a) Jegyz6

b) Kozgazdasagi és Vagyon Iroda vezetdje
c¢) informatikusok

d) belso ellenérzéssel megbizott személy
Hataridé: 2010. december 31.



